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Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 1/2020/2021
z dnia 01.09.2020 r.

Procedura organizacji zajec¢ lekcyjnych

§1

Niniejsza procedura powstata w oparciu o wytyczne Gtownego Inspektora Sanitarnego.
Celem niniejszej procedury jest zminimalizowanie ryzyka wystapienia zakazenia wirusem
SARS-CoV-2, wywotujacym chorobe COVID-19.

Plan lekcji uktadany jest w taki sposob, aby w miare mozliwosci kazdego dnia uczniowie
tych samych klas rozpoczynali zajecia o zblizonej godzinie, co ma na celu wyeliminowanie
spotykania si¢ uczniow roznych klas w szatni szkolnej.

Jezeli jest to organizacyjnie mozliwe poszczegdlnym klasom udostepnia si¢ co drugi boks
w szatni.

Nalezy unika¢ czestej zmiany pomieszczen, w ktorych odbywajg si¢ zajecia.

Uczen posiada wlasne przybory 1 podreczniki, ktore w czasie zaje¢ mogg znajdowac si¢ na
stoliku szkolnym ucznia, w tornistrze lub we wtasnej szafce, jezeli szkota posiada szafki.
Uczniowie nie powinni wymieniac si¢ przyborami szkolnymi miedzy soba.

Podczas realizacji zaje¢, w tym zaje¢ wychowania fizycznego i sportowych, w ktorych nie
mozna zachowac dystansu, nalezy ograniczy¢ ¢wiczenia i gry kontaktowe.

W miar¢ mozliwosci zajecia sportowe nalezy przeprowadza¢ na otwartym powietrzu.
Uczen nie powinien zabiera¢ ze sobg do szkoly niepotrzebnych przedmiotow. Ograniczenie
to nie dotyczy dzieci ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi, w szczegdlnosci
z niepetnosprawnosciami. W takich przypadkach nalezy dopilnowa¢, aby dzieci nie
udostepnialy swoich zabawek innym, natomiast opiekunowie dziecka powinni zadbaé o
regularne czyszczenie (pranie lub dezynfekcje) zabawki, rzeczy.

W sali odlegtosci pomigdzy stanowiskami dla uczniow powinny wynosi¢ min. 1,5 m.

Jezeli istnieja ku temu mozliwosci kadrowe, do jednej grupy ucznidow przyporzadkowani sg
ci sami nauczyciele.

Jezeli istniejg ku temu mozliwosci lokalowe jedna grupa ucznidow przebywa w wyznaczonej
1 w miar¢ mozliwosci statej sali.

Z sali, w ktorej przebywa grupa, nalezy usung¢ przedmioty i sprzety, ktorych nie mozna
skutecznie umy¢, upra¢ lub dezynfekowac.

§2
Organizacja pracy Biblioteki

Godziny pracy biblioteki szkolnej ustali dyrektor odr¢gbnym zarzadzeniem, uwzgledniajac
potrzeby ucznidéw w tym zakresie.

Ksigzki oddawane przez uczniéw s3 sktadowane w wydzielonym miejscu, odseparowane od
reszty ksiazek 1 poddawane dwudniowej kwarantannie. W tym czasie nie mogg zostaé
wypozyczone kolejnym uczniom.

Organizacja sposobu korzystania z biblioteki uwzglednia wymagany dystans przestrzenny,
czyli minimum 1,5 m. odlegtos$ci migdzy uzytkownikami. W celu zachowania wymaganego
odstepu spotecznego ogranicza si¢ liczbe uzytkownikow korzystajacych jednoczesnie
z biblioteki.

Ustawia si¢ przestony ochronne (np. z pleksi) w punkcie kontaktu uzytkownika
bibliotekarzem (np. na ladzie bibliotecznej) oraz innych stanowiskach obstugi czytelnikow.



Zatacznik nr 2 do Zarzadzenia nr 1/2020/2021
z dnia 01.09.2020 r.

Procedura organizacji przerw oraz dyzuréw nauczycieli na przerwach
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Niniejsza procedura powstata w oparciu o wytyczne Gtownego Inspektora Sanitarnego.
Celem niniejszej procedury jest zminimalizowanie ryzyka wystgpienia zakazenia
wirusem SARS-CoV-2, wywotujacym chorob¢ COVID-109.

Nauczyciel w klasach I-III organizuje przerwy dla swoich uczniow w interwatach
adekwatnych do potrzeb, jednak nie rzadziej niz co 45 min.

W klasach niewymienionych w ust. 3 przerwy sg organizowane zgodnie z rozktadem
przyjetym odrebnym zarzadzeniem.

Jezeli pozwalajg na to warunki atmosferyczne zaleca si¢ korzystanie przez ucznidow
w czasie przerw z boiska szkolnego oraz pobyt na §wiezym powietrzu na terenie szkoty.
Uczniowie spedzajg przerwy pod opiekg nauczycieli dyzurujacych.

Korytarze oraz obszary wymienione w ust. 5 sa podzielone odrgbnym zarzadzeniem
dyrektora na strefy, w ktoérych przebywaé w czasie przerw moga jedynie uczniowie
przypisanego do danej strefy oddziatu, z zastrzezeniem ust. 9.

Zadaniem nauczyciela dyzurujgcego jest dbanie o to, aby uczniowie przebywali
w czasie przerw wylagcznie w swoim gronie, bez kontaktu z uczniami oddziatow
przypisanych do innej strefy, aby w miar¢ mozliwosci ograniczy¢ ewentualne
rozprzestrzenianie si¢ wirusa.

W razie konieczno$ci przejsScia przez strefe przeznaczong dla innego oddziatu (np.
w celu udania si¢ do strefy wyznaczonej) uczniowie sg obowigzani do zachowania
dystansu spotecznego min. 1,5 m od ucznia innej grupy.

Na terenie szkoly wymagane jest noszenie przez uczniéw w przestrzeni wspolnej,
do momentu zajecia miejsca w sali dydaktycznej, oslon nosa i twarzy.



Zatacznik nr 3 do Zarzadzenia nr 1/2020/2021
z dnia 01.09.2020 r.

Procedura przyprowadzania i odbierania uczniow ze szkoly

1. Niniejsza procedura powstata w oparciu o wytyczne Glownego Inspektora Sanitarnego.

2.

3.

Celem niniejszej procedury jest zminimalizowanie ryzyka wystgpienia zakazenia wirusem

SARS-CoV-2, wywotujacym chorobe COVID-19.

Do szkoty moze uczeszczaé uczen bez objawow chorobowych sugerujacych infekcje drog

oddechowych oraz gdy domownicy nie przebywaja na kwarantannie lub w izolacji w

warunkach domowych lub w izolacji.

Do odwotania nalezy ograniczy¢ bezposredni kontakt z osobami trzecimi do niezbednego

minimum.

W szkole zostaje wyznaczona przestrzen wspolna, do ktorej majg prawo wej$¢ rodzice i

opiekunowie przyprowadzajacy/odbierajacy uczniow do/ze szkoty.

Opiekunowie odprowadzajacy 1 przyprowadzajacy ucznidow mogg wchodzi¢ do przestrzeni

wspolnej szkoty, zachowujac zasady:

1) 1 opiekun z dzieckiem/dzie¢mi,

2) dystans od kolejnego opiekuna z dzieckiem/dzie¢mi musi wynosi¢ min. 1,5 m,

3) dystansu od pracownikéw szkoty musi wynosi¢ min. 1,5 m,

4) opiekunowie powinni przestrzegaé obowigzujacych przepisow prawa zwigzanych z
bezpieczenstwem zdrowotnym obywateli (m.in. stosowa¢ $rodki ochronne: ostona ust i
nosa, rekawiczki jednorazowe lub dezynfekcja rak).

Po kazdym kontakcie z osobami trzecimi nalezy dezynfekowaé¢ rgce. W przypadku

stosowania rekawiczek powinny by¢ one zmieniane czgsto. Nalezy unika¢ dotykania twarzy

1 oczu w trakcie noszenia rgkawiczek.

Wszystkim wchodzacym do budynku szkoty nalezy umozliwi¢ skorzystanie z ptynu do

dezynfekcji rak.

Przy wejsciu do budynku szkoty nalezy zamiesci¢ informacje¢ o obowigzku dezynfekowania

rak oraz instrukcje uzycia srodka dezynfekujacego.
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Zatagcznik nr 4 do Zarzadzenia nr 1/2020/2021
z dnia 01.09.2020 r.

PROCEDURY NA SWIETLICY ( wyciag z Regulaminu $wietlicy )

W $wietlicy szkolnej obowigzujg przyjete w placowce procedury przyprowadzania i odbioru
dziecka ze szkoty.

W Swietlicy szkolnej moze przebywaé wylacznie uczen bez objawdéw chorobowych
sugerujacych infekcje drog oddechowych oraz gdy domownicy nie przebywaja na
kwarantannie lub w izolacji w warunkach domowych lub w izolacji.

W S$wietlicy szkolnej obowiazuja przyjete przez placoéwke procedury na wypadek
wystgpienia objawow choroby COVID — 19.

Swietlica szkolna jest przestrzenia, w ktorej stykaja sie uczniowie z rdznych zespotow
klasowych. Nie ma obowigzku stosowania maseczek, niemniej jednak rekomenduje si¢
stosowanie $rodkow ochrony osobistej w postaci ostony ust i nosa, rekawiczek
jednorazowych, dezynfekcji rak.

Obowigzuja ogolne zasady higieny: czeste mycie rak (po przyj$ciu do szkoly i przed
wejsciem do $wietlicy nalezy niezwlocznie umy¢ rgce), ochrona podczas kichania i1 kaszlu
oraz unikanie dotykania oczu, nosa i ust.

W sali $wietlicy nauczyciele 1 uczniowie pod nadzorem opiekuna korzystaja ze srodka do
dezynfekcji rak.

Uczen posiada wtasne przybory i1 podreczniki, ktore w czasie zaje¢ moga znajdowac si¢ na
stoliku szkolnym ucznia. Uczniowie nie powinni wymienia¢ si¢ przyborami szkolnymi
miedzy soba.

Zabrania si¢ przynoszenia do $wietlicy niepotrzebnych przedmiotow (w tym zabawek).
Ograniczenie to nie dotyczy dzieci ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi, w
szczegblnosci z niepelnosprawnosciami. W takich przypadkach nalezy uswiadomi¢ dziecko,
aby nie udostepniato swoich rzeczy innym.

Uniemozliwia si¢ dostep do przedmiotéw i sprzetow, ktorych nie mozna skutecznie umyc,
upra¢, lub dezynfekowaé. Przybory wykorzystywane podczas zaje¢ nalezy czysci¢ lub
dezynfekowac.

Sala $wietlicy powinna by¢ systematycznie wietrzona ( co najmniej raz na godzing, a w
razie potrzeby takze w czasie zaje¢ ). Obowiazuja szczegotowe procedury mycia i
dezynfekcji pomieszczen opracowane 1 przyjete przez placowke.



Zatacznik nr 5 do Zarzadzenia nr 1/2020/2021
z dnia 01.09.2020 r.

PROCEDURY WYDAWANIA POSILKOW ( wyciag z Regulaminu korzystania ze stoléwki )

~No

10.

11.

12.

Obiady wydawane s3 jedzacym w godzinach 11.00 — 14.00, zgodnie z przyjetym
harmonogramem. Stosuje si¢ zmianowe wydawanie positkow.

Uczniowie wraz z opiekunami przybywaja w grupach w wyznaczonym dla nich czasie na
spozycie positku.

Opieke nad uczniami w drodze do stotowki i podczas positku sprawuja nauczyciele
wyznaczeni do opieki w danym dniu.

Grupa ucznidw korzystajacych z positku (obiad) nie moze przekroczy¢ jednorazowo ilosci
dzieci okreslonych w wytycznych przeciwepidemicznych GIS.

Uczniowie korzystajacy ze stotowki szkolnej rozlokowani sg3 w calym pomieszczeniu z
zachowaniem odpowiednich odstgpdw, max 2 dzieci przy stoliku.

Przed 1 po positku korzystajacy z positku dezynfekuja rece w wyznaczonym miejscu.
Podczas wydawania positkéw w stoldwce mogg przebywaé wylacznie osoby spozywajace
positek.

W miejscu, w ktorym wydaje si¢ obiady (okno podawcze) obowigzuje kolejka w jednym
szeregu z zachowaniem 1,5 m odst¢pu.

W czasie positku nie wolno zmienia¢ miejsca przy stole. Rekomenduje si¢ spozywanie
positku przy stoliku z rowiesnikami z danej klasy.

Osoby wydajace positki — personel kuchni jest wyposazony w $rodki ochrony osobistej:
rekawice, maski/przytbice, fartuchy ochronne.

Po kazdym wydaniu positku wszystkie naczynia i sztuéce sa wyparzane oraz przygotowane
do wydawania kolejnych positkdéw.

Po kazdym wydaniu positku sprzety sg dezynfekowane (stoliki, krzesta, okienko
podawcze/zdawcze, klamki, wylgczniki $wiatla). Szczegdtowe wytyczne zawarte sg w
procedurach przyjetych w placéwece.

Obowigzuje harmonogram prac porzadkowych i1 dezynfekcji powierzchni dodatkowych.



Zatacznik nr 6 do Zarzadzenia nr 1/2020/2021
z dnia 01.09.2020 r.

Procedura okreslajaca zasady sprzatania i dezynfekcji ciagu komunikacyjnego

I sal szkolnych

Ciag komunikacyjny- nalezy rozumie¢ jako hol przed szatnia, szatnia, parter/korytarz,
schody do II pietra, korytarz | i II pietra

1.
2.

Ciag komunikacyjny wyznacza tasma.

Na ciggu komunikacyjnym nalezy w pierwsze] kolejnosci przetrze¢ plynem
dezynfekcyjnym powierzchnie dotykane przez pracownikow, rodzicow/opiekunow
prawnych oraz dzieci, tj. klamki, porecze, wytaczniki $wiatla, blaty tawek w szatni oraz
umy¢ posadzki, schody woda z detergentem. Po zakonczeniu wszystkich zaje¢ czynno$¢
powtorzyc.

Toalety w ciggu komunikacyjnym dostepne sa wytacznie dla pracownikéw szkoty oraz
uczniow.

SALE SZKOLNE | TOALETY

1. Przecieranie ptynem dezynfekujacym stolikow, krzeset, blatéw, biurek, wylgcznikow
swiatel, klamek- dwa razy dziennie (przed rozpoczeciem i1 po zakonczeniu zaje¢) w danej
sali. Umycie powierzchni woda z detergentem. Czynnos$ci te wykonuja wyznaczeni
pracownicy obstugi, odnotowujg ten fakt w tabeli kontroli (znajdujacej si¢ na dyzurce),
potwierdzajac wtasnym podpisem.

2. Po zakonczeniu zajg¢ opiekunczych nalezy zdezynfekowaé wszystkie przedmioty, ktorych
uzywali uczniowie.

3. Pracownik zobowigzany jest do wykonywania czynnosci higienicznych w stroju
ochronnym, tj. maseczka/przytbica i jednorazowe rekawiczki.

4. Toalety —podstawowa dezynfekcj¢ nalezy wykona¢ po kazdej przerwie tj. wytarcie muszli
klozetowej, sptuczki, umywalki, wytacznikow §wiatta oraz klamek wodg z detergentem.
Czynnosci te wykonujg wyznaczeni pracownicy obshugi.

5. W trakcie przebywania dzieci na boisku szkolnym, sali gimnastycznej lub stoléwce
wyznaczony pracownik ma obowiazek wietrzy¢ sale.

STOLOWKA

1. Uczniowie sg rozmieszczeni przy stolikach z zachowaniem odlegtosci 1,5 metra.

2. Kazdorazowo po positku wyznaczony pracownik jest zobowigzany przetrze¢ blat stotu oraz
krzesta ptynem dezynfekujacym. Po kazdej grupie nalezy wywietrzy¢ pomieszczenie.

3. Nalezy umy¢ detergentem powierzchnie¢ woda z detergentem (przed rozpoczeciem

wydawania positkbw 1 po ich zakonczeniu). Dezynfekcja wszystkich powierzchni.
Czynnosci te wykonuja wyznaczeni pracownicy, odnotowuja ten fakt w tabeli monitoringu
czystos$ci (znajdujacej si¢ na stotdéwcee), potwierdzajac wlasnym podpisem.



Zatacznik nr 7 do Zarzadzenia nr 1/2020/2021
z dnia 01.09.2020 r.

Procedura postepowania na wypadek podejrzenia wystapienia objawow choroby

=

1.

COVID-19
§1

Niniejsza procedura powstata w oparciu o wytyczne Gtownego Inspektora Sanitarnego.
Celem niniejszej procedury jest zminimalizowanie ryzyka wystgpienia zakazenia wirusem
SARS-CoV-2, wywotujacym chorobe COVID-19.

Do pracy w szkole moga przychodzi¢ jedynie zdrowe osoby, bez jakichkolwiek objawow
wskazujacych na chorobe zakazng.

Do szkoly moze uczgszczaé uczen bez objawow chorobowych sugerujacych infekcje drog
oddechowych oraz gdy domownicy nie przebywajag na kwarantannie lub w izolacji
w warunkach domowych lub w izolacji.

Jezeli pracownik szkoly zaobserwuje u ucznia objawy mogace wskazywac na infekcje drog
oddechowych, w tym w szczego6lnosci goraczke, kaszel, ucznia umieszcza si¢ w odrebnym
pomieszczeniu 1 niezwlocznie powiadomi¢ rodzicow  (opiekunéw  prawnych)
o koniecznosci odebrania ucznia ze szkoty.

W razie wykrycia u ucznia podwyzszonej temperatury ciata, powyzej 37,0°C, wychowawca
kontaktuje si¢ z rodzicami ucznia (opiekunami prawnymi) w celu odebrania ucznia ze
szkotly. Do czasu przybycia rodzicoOw ucznia umieszcza si¢ w odregbnym pomieszczeniu.

§2

Pomieszczenie o ktorym mowa w § 1 pkt 5 i 6 zapewnia min. 2 m odlegtosci od innych
0sOb. Pomieszczenie jest wyposazone w srodki ochrony osobistej oraz ptyn dezynfekujacy.
Dostep do pomieszczenia majg wylacznie pracownicy szkoly oraz izolowani uczniowie.

Po kazdym uzyciu pomieszczenia przez ucznia, u ktoérego podejrzewano wystgpienie
objawéw choroby COVID-19, pomieszczenie powinno zosta¢ zdezynfekowane przez
personel sprzatajacy przy zastosowaniu wszelkich srodkdw ochrony osobistej.

§3

W przypadku odbioru przez rodzicow lub opiekunéw prawnych odizolowanego uprzednio
ucznia nalezy upewni¢ si¢, ze nie bedzie miato ono kontaktu z innymi uczniami,
pracownikami szkoty lub osobami trzecimi znajdujacymi si¢ na terenie szkoty.

W przypadku wystapienia u ucznia lub pracownika szkoly objawow choroby COVID-19,
personel sprzatajacy powinien przeprowadzi¢, przy zachowaniu wszelkich srodkow ochrony
osobistej, dodatkowe czynno$ci dezynfekujace w budynku szkoty. Obszar, w ktorym
poruszal si¢ i przebywal pracownik, nalezy podda¢ gruntownemu sprzataniu, zgodnie
z funkcjonujagcymi w podmiocie procedurami oraz zdezynfekowaé powierzchnie dotykowe
(klamki, porecze, uchwyty itp.) oraz zastosowac si¢ do indywidualnych zalecen wydanych
przez inspektorat sanitarny.



§4

1. Pracownicy szkoty zostaja poinstruowani, ze w przypadku wystapienia niepokojacych
objawow choroby zakaznej powinni pozosta¢ w domu i skontaktowac si¢ telefonicznie
z lekarzem podstawowej opieki zdrowotnej, aby uzyska¢ teleporade medyczna, a w razie
pogarszania si¢ stanu zdrowia zadzwoni¢ pod nr 999 lub 112 i poinformowac, ze moga by¢
zakazeni koronawirusem.

2. W przypadku wystapienia u pracownika bedacego na stanowisku pracy niepokojacych
objawow infekcji drog oddechowych powinien on skontaktowaé si¢ telefonicznie
z lekarzem podstawowej opieki zdrowotnej, aby uzyskac teleporade medyczna).

3. W przypadku potwierdzonego zakazenia SARS-CoV-2 na terenie szkoty nalezy stosowac si¢
do zalecen panstwowego powiatowego inspektora sanitarnego.

Z treScig niniejszej procedury zaznajamia si¢ pracownikow szkoly oraz rodzicow 1 opiekundow
prawnych uczniow.



Zatacznik nr 8 do Zarzadzenia nr 1/2020/2021
z dnia 01.09.2020 r.

Procedura przetwarzania danych szczegolnej kategorii

1. Procedura zostala opracowana w celu spetnienia wymagan Gtownego Inspektora
Sanitarnego.

2. Do szkoly moze uczeszczaé uczen bez objawdéw chorobowych sugerujacych infekcje drog
oddechowych oraz gdy domownicy nie przebywaja na kwarantannie lub w izolacji w
warunkach domowych lub w izolacji.

3. Potwierdzenie spelnienia warunkéw, o ktorych mowa w ust. 2 nastepuje w drodze
pisemnego oswiadczenia rodzicow (prawnych opiekundéw) nastepujacej tresci:
,O$wiadczam, ze modj/moja syn/corka ............... nic ma objawow chorobowych
sugerujacych infekcje drég oddechowych, a domownicy nie przebywaja na kwarantannie
lub w izolacji w warunkach domowych. Jednoczesnie wyrazam zgod¢ na przetwarzanie
przez szkole tych danych zgodnie z art. 9 ust. 2 lit. a Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego 1 Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. sprawie ochrony osob
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przepltywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz.U. UE.L. z 2016 r. Nr
119, poz. 1)

4. W szkole dokonywany jest pomiar temperatury ucznidw, zgodnie z zasadami przyjetymi

odrebnym zarzadzeniem dyrektora. Do pomiaru temperatury jest wymagane uzyskanie
zgody rodzicow (prawnych opiekundw) ucznia, wedtug wzoru:
»Na podstawie art. 9 ust. 2 lit. a Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz.U. UE.L. z 2016 r. Nr 119, poz. 1) wyrazam zgode na
dokonywanie pomiaru temperatury u mojego dziecka .......................... /imi¢ 1 nazwisko
dziecka/...................... ”,

5. Przetwarzanie danych szczegélnej kategorii, w szczegdlnosci dotyczacych zdrowia, nie
wymienionych w przepisach poprzedzajacych, jest dopuszczalne na podstawie zgody
rodzicow/ prawnych opiekunéw ucznia.
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Zatacznik nr 9 do Zarzadzenia nr 1/2020/2021
z dnia 01.09.2020 r.

Procedura przeprowadzania dezynfekcji w szkole

Niniejsza procedura powstata w oparciu o wytyczne Gtéwnego Inspektora Sanitarnego.
Celem niniejszej procedury jest zminimalizowanie ryzyka wystgpienia zakazenia wirusem
SARS-CoV-2, wywotujacym chorobe COVID-19.

Przy wejSciu gtownym do szkoly nalezy umiesci¢ numery telefonow do wlasciwej
miejscowo powiatowe]j stacji sanitarno-epidemiologicznej, oddzialu zakaznego szpitala i
stuzb medycznych.

Przy wejsSciu do szkoty znajduje si¢ plyn do dezynfekcji rak, z ktérego obowigzana jest
skorzysta¢ kazda dorosta osoba wchodzaca do budynku szkoty. Zobowigzuje si¢ personel
sprzatajacy do regularnego sprawdzania stanu pojemnika z ptynem i uzupeiniania go w razie
potrzeby. Dozowniki z ptynem do dezynfekcji znajdujg si¢ roOwniez w pomieszczeniach
sanitarnohigienicznych.

Nalezy dopilnowac, aby wszystkie osoby trzecie, w tym rodzice ucznidow, wchodzace do
szkoly dezynfekowaty dlonie lub zaktadaty rgkawiczki ochronne, miaty zakryte usta i nos
oraz nie przekraczaty obowigzujacych stref przebywania.

Zobowiazuje si¢ personel sprzatajacy do regularnego dokonywania prac porzadkowych, w
tym zwlaszcza czyszczenia ciggdw komunikacyjnych, a takze dezynfekowania co najmniej
dwa razy dziennie powierzchni dotykowych: poreczy, klamek, wiacznikéw S$wiatla,
uchwytéw, poreczy, krzesel 1 powierzchni ptaskich, w tym blatow w salach i
pomieszczeniach do spozywania positkow. Przeprowadzenie prac porzadkowych nalezy
odnotowa¢ w harmonogramie prac porzagdkowych na dany dzien, zawieszonym na tablicy
ogloszen.

Osoba odpowiedzialna za podawanie uczniom positkow obowigzana jest do
przeprowadzenia uprzedniej dezynfekcji powierzchni, na ktérej spozywany jest positek, a
takze sprzetow stuzacych dzieciom do jego spozycia. Po kazdym positku blaty, stoty i
porecza krzeset sa dezynfekowane przez personel sprzatajacy.

Dyrektor lub wyznaczony nauczyciel dokonuje codziennego monitoringu prac
porzadkowych, ze szczegbdlnym uwzglednieniem utrzymywania w czysto$ci sal zajec,
pomieszczen sanitarnohigienicznych, ciggow komunikacyjnych, dezynfekcji powierzchni
dotykowych — porgczy, klamek i powierzchni ptaskich, w tym blatow w salach i w
pomieszczeniach spozywania positkow, klawiatur, wiacznikow itd.

Przeprowadzajac dezynfekcje, nalezy Scisle przestrzega¢ zalecen producenta znajdujacych
si¢ na opakowaniu $rodka do dezynfekcji. Wazne jest Sciste przestrzeganie czasu
niezbednego do wywietrzenia dezynfekowanych pomieszczen i1 przedmiotdéw, tak aby
uczniowie nie byli narazeni na wdychanie opardéw srodkéw stuzacych do dezynfeke;ji.

W pomieszczeniach sanitarnohigienicznych wywiesza si¢ plakaty z zasadami prawidtowego
mycia rak, a przy dozownikach z ptynem do dezynfekcji rak — instrukcje dezynfekcji.
Nauczyciele co najmniej raz dziennie przypominaja uczniom o konieczno$ci zachowania
higieny, w tym o czgstym i regularnym myciu rak - zwlaszcza po skorzystaniu z toalety,
przed jedzeniem oraz po powrocie z zaje¢ na Swiezym powietrzu. W tym celu



przeprowadzaja pokaz mycia rak. Nalezy réwniez zwraca¢ uczniom uwage na odpowiedni
sposob zastaniania twarzy podczas kichania czy kastania.

12. Przedmioty i sprzety znajdujace si¢ w sali, ktorych nie mozna skutecznie umy¢, upra¢ lub
dezynfekowac, nalezy usung¢ lub uniemozliwi¢ do nich dostep. Przybory do ¢wiczen (pitki,
skakanki, obrecze itp.) wykorzystywane podczas zaje¢ nalezy czysci¢ lub dezynfekowac.

13. Nalezy wietrzy¢ salg co najmniej raz na godzine, w czasie przerwy.



Zatagcznik nr 10 do Zarzadzenia nr 1/2020/2021
z dnia 01.09.2020 r.

Procedura ustalenia technologii informacyjno — komunikacyjnych
wykorzystywanych przez nauczycieli do realizacji zaje¢é

1. Wsrdd ucznidw szkoly jest rozsytana ankieta z pytaniami dotyczacymi dostepu do
komputeréw oraz ich wyposazenia. Wzor ankiety opracowuje dyrektor wraz z
nauczycielem informatyki.

2. Celem badania ankietowego, o ktorym mowa w ust. 1 jest uzyskanie informacji na temat
posiadanego przez uczniow sprzetu informatycznego oraz systemOw operacyjnych, co
pozwala na dostosowanie uzywanych w czasie zdalnego nauczania programoéw
wykorzystywanych w czasie nauki zdalnej.

3. W zaleznosci od uzyskanych wynikow badania ankietowego nauczyciel informatyki
proponuje programy za pomocg ktorych nauczyciele beda mogli prowadzi¢ zajecia zdalnie,
spos$rdd dostepnych na rynku rozwigzan nie wymagajacych ponoszenia optat przez uczniow.

4. Ostatecznego wyboru oprogramowania wykorzystywanego przez ucznioOw i nauczycieli w
czasie nauki zdalnej podejmuje dyrektor szkoly, z uwzglednieniem zasady dostosowania
oprogramowania do mozliwos$ci technicznych jak najwigkszej liczby uczniow.

5. Dyrektor powotuje zespotl nauczycieli, w sktad ktérego wchodzi nauczyciel informatyki,
ktorego zadaniem jest okreslenie zasad bezpiecznego uczestnictwa w zajeciach w
odniesieniu do ustalonych technologii informacyjno-komunikacyjnych.

6. Zespol, o ktorym mowa w ust. 5, w szczeg6lnosci ustala zasady korzystania z
oprogramowania uzywanego do prowadzenia zaje¢¢ oraz zasady zabezpieczania komputerow
wykorzystywanych przez ucznidow oraz nauczycieli. Zasady te s3 przyjmowane przez
dyrektora w drodze odr¢bnego zarzadzenia, jako regulamin uczestnictwa w zajeciach

zdalnych.



Zatacznik nr 11 do Zarzadzenia nr 1/2020/2021
z dnia 01.09.2020 r.

Procedura wyboru formy ksztalcenia

1. Niniejsza procedura ma na celu zobiektywizowanie wyboru formy ksztalcenia —
stacjonarnej lub zdalnej, w zaleznosSci od stopnia zagrozenia epidemiologicznego na
obszarze Powiat Dgbrowa Goérnicza, na terenie ktorego ma siedzibe Szkota Podstawowa nr
21.

2. W zaleznosci od tego, czy Powiat Dgbrowa Goérnicza, na terenie ktorego ma siedzibe Szkota
Podstawowa nr 21, zostat zaliczony do obszaru ,,czerwonego” lub ,,z0ttego”, zgodnie z
rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 7 sierpnia 2020 r. w sprawie ustanowienia
okreslonych ograniczen, nakazow 1 zakazow w zwigzku z wystgpieniem stanu epidemii (Dz.
U. z 2020 r., poz. 1356) dyrektor podejmuje decyzje o rozpoczgciu procedury ograniczenia
funkcjonowania szkoty, przewidzianej w przepisach odrgbnych.

3. W przypadku nie zaliczenia Powiatu Dgbrowa Gornicza. do strefy ,,zottej” lub ,,czerwonej”
w szkole funkcjonuje tradycyjne ksztatcenie. Obowigzuja wytyczne GIS, MZ i MEN dla
szko6t 1 placowek oswiatowych.

4. W przypadku zaliczenia Powiatu Dabrowa Gornicza do strefy ,,z0ttej” dyrektor podejmuje
decyzje o przeprowadzeniu procedury wprowadzenia:

1) mieszanej formy ksztalcenia (hybrydowej) — dajgcej mozliwo$¢ wprowadzenia
zawieszenie zaje¢ stacjonarnych grupy, grupy wychowawczej, oddziatu, klasy, etapu
edukacyjnego lub calej szkoty lub placéwki, w zakresie wszystkich lub poszczegolnych
zaje¢. Zawieszenie zaj¢c stacjonarnych oznacza wprowadzenie ksztalcenia na odleglos¢
(zdalnego);

2) Ksztalcenia zdalnego — oznaczajgcego zawieszenie zaje¢ stacjonarnych na okreslony
czas i wprowadzeniu w calej szkole ksztatcenia na odleglos¢ (edukacji zdalnej)

5. W przypadku zaliczenia Powiatu Dagbrowa Gornicza do strefy ,,czerwonej” dyrektor
podejmuje decyzje o przeprowadzeniu procedury wprowadzenia ksztalcenia zdalnego —
oznaczajacego zawieszenie zaje¢ stacjonarnych na okre$lony czas i wprowadzeniu w catej
szkole ksztalcenia na odlegtos$¢ (edukacji zdalnej)

6. Wprowadzenie formy ksztalcenia, o ktérej mowa w ust. 4 pkt 1 wymaga uzyskania zgody
organu prowadzacego 1 otrzymania pozytywnej opinii Panstwowego Powiatowego
Inspektora Sanitarnego.

7. Wprowadzenie formy ksztalcenia, o ktorej mowa w ust. 4 pkt 2 i ust. 5 wymaga uzyskania
zgody organu prowadzacego i pozytywnej opinii Panstwowego Powiatowego Inspektora
Sanitarnego.

8. Przed uptywem okresu wprowadzenia form ksztalcenia o ktorych mowa w ust. 4 1 5
dyrektor moze podja¢ decyzje o ponownym wprowadzeniu wymienionych form ksztatcenia
na czas okres$lony.



9.

W przypadku wprowadzenia w szkole form ksztatcenia o ktéorych mowa w ust. 4 1 5
dyrektor ustala szczegOlowe zasady organizacji nauki zdalnej, zgodnie z wymogami
zawartymi w przepisach szczegolnych.

Zatgcznik nr 12 do Zarzadzenia nr 1/2020/2021
z dnia 01.09.2020 r.

Procedura przyjecia towaru

Wszyscy pracownicy stosujg obowiazujace procedury oraz zwracajg szczegolng uwage na:

P00 TR

Bezwzgledne przestrzeganie bezpieczenstwa 1 ochrony:

nalezy pamigta¢ o zachowaniu dystansu spotecznego 2m oraz zastania¢ usta 1 nos
utrzymywac ubranie stuzbowe w czystosci (jesli to konieczne stosowa¢ ubranie ochronne)
utrzymywac¢ wysoki poziom higieny osobistej 1 czystosci

my¢/dezynfekowac rece przed i po kazdej dostawie 1 transakcji

rekawiczki nalezy zmienia¢ po kazdej czynno$ci nie zwigzanej z zZywnos$cig; stosowanie
rekawiczek moze by¢ dobrym §rodowiskiem dla drobnoustrojow na powierzchni rgk, wigc
po zdjeciu rekawiczek, r¢ce muszg zosta¢ umyte. Nie nalezy dotykac twarzy, nosa i oczu w
trakcie noszenia rekawiczek. Uzywanie rgkawiczek nie zastepuje mycia rak

zalecana jest ptatnos¢ bezgotowkowa i dostawa bezkontaktowa

Podczas dostawy 1 transportu zywnosci:

pojemniki transportowe musza by¢ zawsze czyste, tatwe do umycia 1 dezynfekcji, w dobrym
stanie 1 nieuszkodzone, zabezpiecza¢ zywno$¢ przed zanieczyszczeniem, nie moga byc¢
uzywane do transportu innych produktéw niz zywnos$¢, odseparowaé zywnos$¢ surowg
wymagajacg obrobki termicznej od zywnosci, ktora nie bedzie jej poddana przed spozyciem.

Srodki transportu:

musza by¢ czyste, w dobrym stanie, zapewnia¢ bezpieczne odseparowanie zywnosci od
innych produktéw niz zywnos$¢, ktore moga by¢ zrdédtem zanieczyszczenia, zapewni
odseparowanie zywnos$ci surowej wymagajacej obrobki termicznej od zywnosci, ktora nie
bedzie jej poddana przed spozyciem, by¢ poddane catkowitemu i doktadnemu procesowi
mycia, jezeli byly uzywane do transportu innych produktow niosgcych ryzyko
Zanieczyszczenia Zywnosci.

Kontrola temperatury:

zywnos¢ musi by¢ przechowywana w odpowiedniej temperaturze, aby zapobiegal
namnazaniu si¢ drobnoustrojow

zywnos¢, ktéra wymaga warunkow chtodniczych musi by¢ przechowywana w warunkach
ponizej 5°C

zywno$¢ goraca powinna by¢ przechowywana w temperaturze powyzej 60°C

zywno$¢ mrozona powinna by¢ przechowywana w temperaturze -18°C

nalezy si¢ upewni¢, ze pojemniki/$rodki transportu uzywane do dostarczania Zywnosci,
moga utrzymac¢ temperatur¢ wlasciwg dla danych produktow.

Personel prowadzacy dostawy:
osoby chore lub wykazujace objawy chorobowe nie moga pracowac, dotyczy to takze osob
dostarczajacych zywnos$¢; wynika to zar6wno z ogdlnych wymagan higienicznych przy



produkcji zywnosci , jak rowniez z aktualnego zagrozenia zakazeniem COVID-19, dlatego
tez nalezy unika¢ bliskiego kontaktu z kazda osoba, ktéra ma objawy chorobowe ze strony
uktadu oddechowego (kichanie, kaszel).

Odbior dostawy do placowki:

osoby chore wykazujace objawy chorobowe nie mogg pracowac

osoby odbierajace towar (intendent) musza by¢ prawidtowo zabezpieczone: rekawiczki,
maska/przytbica, fartuch ochronny

nalezy zachowa¢ odstep od dostawcey 1,5-2 m

towar dostarczony przez dostawce zostaje pozostawiony w wyznaczonym miejscu (wejscie
zewngtrzne do kuchni)

towar zostaje sprawdzony przez odbiorce (intendenta) wedlug procedury odbioru, tj.
ilosciowo 1 jako$ciowo

towar jest transportowany do miejsca docelowego przez intendenta (oraz ewentualnie
pracownika wyznaczonego do pomocy)

srodki ochrony dotycza wszystkich osob, ktére sg zwigzane z odbiorem 1 przyjeciem do
miejsca docelowego dostawy

intendent zobowigzany jest do prawidlowego przygotowania towaru do przetrzymania w
magazynach (usunigcie zbgdnych opakowan, folii, kartonow, zabezpieczenia towaru przed
styczno$cig z towarem czystym, dezynfekcja opakowan); intendent odpowiada za
zabezpieczenie magazynu.



Oswiadczenie
»O$wiadczam, ze moOj/moja SyNn/COTKa ........o.iiiiiiii i e
(Imi¢ i nazwisko dziecka)

nie ma objawow chorobowych sugerujacych infekcje drég oddechowych, a domownicy nie
przebywaja na kwarantannie lub w izolacji w warunkach domowych. Jednocze$nie wyrazam
zgode na przetwarzanie przez szkote tych danych zgodnie z art. 9 ust. 2 lit. a
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz.U.
UE.L. z2016r. Nr 119, poz. 1)



